LISTA DE VERIFICACAO PARA TRANSFORMADORES E COMERCIANTES

DOCUMENTOS A DISPONIBILIZAR

«Procedimentos documentados atualizados que definem o sistema

de gestdo da rastreabilidade que abrange os materiais certificados
EUROPEAN FLAX™ e MASTERS OF LINEN™ e os produtos de linho
europeu. Estes procedimentos incluem atividades de abastecimento,
manuseamento, produgao, faturagio e expedi¢ao, bem como a
identificacdo e gestao de produtos nao conformes.»

DOCUMENTO FORNECIDO

SIM / NAO

COMENTARIOS

C.1. REQUISITOS GERAIS

«Manutengdo de registos que comprovem a conformidade para com os
requisitos desta norma, em particular

- faturas de compra,

- listas de fornecedores,

- certificados de fornecedores,

- registos de produgdo,

- faturas de venda,

- resultados de ensaios de composi¢io,

- lista de subcontratantes,

- relatorios de auditoria dos subcontratantes ».

SIM / NAO

Registos de formagdo do pessoal sobre os procedimentos relevantes da
organiza¢do e que definem o sistema de gestdo da rastreabilidade (material
de formagao, folha de presengas).

SIM / NAO

Comprovativo do certificado de nomeagéo do gestor.

SIM / NAO

Evidéncia de associado da Alliance for European Flax-Linen & Hemp.
C.2. APROVISIONAMENTO DE MATERIAIS
Lista atualizada de fornecedores certificados EUROPEAN FLAX™

e MASTERS OF LINEN™ e de fornecedores de linho nio certificados,
incluindo a data da ultima atualizagdo.

SIM / NAO

SIM / NAO

Prova da verifica¢do da validade dos certificados dos fornecedores
em www.allianceflaxlinenhemp.eu (€ aceite uma captura de ecra da base
de dados de fornecedores certificados).

SIM / NAO

Descri¢do do sistema de controlo dos recibos em vigor ou instrugdo
de trabalho adequada.

SIM / NAO

Resumo contabilistico anual de todos os materiais de entrada de Linho,
certificados e ndo certificados, EUROPEAN FLAX™ e MASTERS OF
LINEN™

SIM / NAO

Amostra de faturas de compras, tal como definida pelo auditor. Esta
determinacdo da amostra é uma sele¢do representativa e fiavel, em
conformidade com a norma ISO 19011.

SIM / NAO

C.3. COMPOSICAO DOS PRODUTOS

cada referéncia de produto com varias partes.

Fichas de especificagdes técnicas de cada referéncia de produto. SIM / NAO

Descri¢do do método de calculo d t de teor de fib -
escrigio do método de célculo das percentagens de teor de fibras para SIM / NAO

cada referéncia simples de produto.

Descrica : alcul fi -
escri¢do do método de calculo das percentagens de teor de fibras para SIM / NAO
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DOCUMENTOS A DISPONIBILIZAR

DOCUMENTO FORNECIDO

COMENTARIOS

Resumo contabilistico anual de todos os materiais de entrada de linho,
(certificados e ndo certificados EUROPEAN FLAX™ e MASTERS OF
LINEN™), e de todos os produtos de saida de linho (certificados e ndo
certificados EUROPEAN FLAX™), definindo o periodo de relatério.

SIM / NAO

Prova da auséncia de produgio certificada EUROPEAN FLAX™ durante o
periodo auditado, se aplicavel.

SIM / NAO

« A disponibilizar apos a auditoria inicial: Resultados dos ensaios de
composi¢ao das fibras realizados por um dos laboratérios acreditados pela
BFA nos produtos EUROPEAN FLAX™, selecionados pelo auditor, se uma
organiza¢do, uma vez certificada, pretender vender produtos ja em stock
como certificados EUROPEAN FLAX™. »

SIM / NAO

Nio aplicavel aos comerciantes

«A fornecer apds a auditoria de acompanhamento/recertificagio:
Resultados dos ensaios de composi¢ao das fibras realizados por um dos
laboratorios acreditados pela BFA nos produtos EUROPEAN FLAX™
selecionados pelo auditor.»

SIM / NAO

Nio aplicavel aos comerciantes

Lista atualizada de produtos EUROPEAN FLAX™, incluindo a data da
ultima atualizagdo

C.4.RASTREABILIDADE NO LOCAL

SIM / NAO

Nao aplicavel a comerciantes que nao

tomem posse fisica de materiais e
produtos certificados

« Procedimentos documentados e atualizados que definem o sistema de
gestdo da rastreabilidade para os materiais certificados European Flax e
Masters of Linen e os produtos EUROPEAN FLAX™.,

associados as produgdes, tal como definido pelo auditor.

Resumo contabilistico anual de todos os produtos de linho (produtos

. . . o SIM / NAO
Estes procedimentos incluem as atividades de aquisi¢do, manuseamento, /
produgao, faturacdo e expedi¢do, bem como a identificagdo e gestdo de
produtos néo conformes. »
Provas da implementagdo da segregacdo fisica no espago e/ou no tempo e/ SIM / NAO
ou da identifica¢do (por exemplo, fotografias)
Provas da identificago fisica e do rastreio dos materiais certificados (por .
. SIM / NAO
exemplo, fotografias, capturas de ecra do sistema de software)
Amostra de ordens de produgdo e documentos de rastreabilidade -
procug y SIM / NAO

C.5.VENDAS

a ultima auditoria e a auditoria atual.
C.6. CONTROLO DO VOLUME

Resumo contabilistico anual de todos os materiais de entrada de Linho
(materiais certificados e ndo certificados EUROPEAN FLAX™ e MASTERS
OF LINEN™) e de todos os produtos de saida de Linho (produtos
certificados e ndo certificados EUROPEAN FLAX™), definindo o periodo
de relatorio.

. < . SIM / NAO
certificados e néo certificados pela EUROPEAN FLAX™). /
Amostra de faturas de vendas, tal como definida pelo auditor. Esta
determinagio da amostra ¢ uma selegdo representativa e fiavel, em SIM / NAO
conformidade com a norma ISO 19011.

tificaca 1 t a ist: h t a tificad. t -
Justificagdo relevante, caso nio exista nenhuma transagao certificada entre SIM / NAO

SIM / NAO
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DOCUMENTOS A DISPONIBILIZAR

DOCUMENTO FORNECIDO

COMENTARIOS

A explicagdo do fator de conversio (entrada/saida, taxa de conversio,
rendimento do material), se aplicavel.

C.7.SUBCONTRATADO

SIM / NAO

Nao aplicavel aos comerciantes, ex-
ceto aos comerciantes que subcontra-

tam o armazenamento e a logistica de
materiais e produtos certificados

Documentos que apresentem a estrutura acionista da organizagio

de que nao houve compra ou venda de materiais e produtos certificados
EUROPEAN FLAX™ durante o periodo auditado.

Evidéncia de propriedade comum entre a organizagéo e os locais incluidos

SIM / NAO

contratante e dos subcontratados /

A ultima lista de subcontratados atualizada e aprovada pelo Bureau Veritas. SIM / NAO

O procedimento de rastreabilidade de cada subcontratado. SIM / NAO

O contrato assinado com cada subcontratado. SIM / NAO

Relatério de auditoria, de cada auditori organizagdo efetuou a todo -
elatério de auditoria, de cada auditoria que a organizagio efetuou a s SIM / NAO

os seus subcontratados.

A prova da verificagdo da validade dos certificados dos subcontratados em

www.europeanflax.com, no caso de subcontratados que detém os seus SIM / NAO

proprios certificados EUROPEAN FLAX™ validos (¢ aceite uma captura

de ecra da base de dados de fornecedores certificados).

Amostra de ordens de produgdo e notas de entrega para cada lote de

material certificado EUROPEAN FLAX™ subcontratado, conforme SIM / NAO

definido pelo auditor.

Para uma organizagao que atue apenas como subcontratada prestando

servicos a organizagdes certificadas EUROPEAN FLAX™ e que se

candidata a sua propria certificagio EUROPEAN FLAX™: a evidéncia SIM / NAO

C.8. MULTI-SITES

desde a ultima auditoria.

o . SIM / NAO

na organizagio multi-site.
Comprovativo da nomeagao do gestor SIM / NAO
Procedimentos d tad tualizados estabelecid 1 -

rocedimentos documentados e atualizados estabelecidos pela SIM / NAO
organizagdo para gestdo da certificagdo multi-site.
Lista atualizada de tod locais incluid ambito da certificaca -
Lista atualizada de todos 0s locais incluidos no &mbito da certificagdo, SIM / NAO
incluindo a data da ultima atualizagdo.
A versdo mais recente do certificado EUROPEAN FLAX™ em vigor. SIM / NAO
A evidéncia de notificagdo ao Bureau Veritas, no prazo de § dias, caso a
organizag¢do tenha decidido retirar um local do &mbito do seu certificado SIM / NAO
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